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Tisztelt Képvisel 6-testlilet !

Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz6lo 2011. évi CLXXXIX. torvény eldirja, hogy a
jegyzd a hivatal tevékenységérdl évente beszamol a fenntartd 6nkormanyzatok képviselé-
testlleteinek tlésén.

A koz0s hivatalban az Ugyintéz 6i létszam 6sszesen 11 f 6 ebbdl, részletezve

Hivatalvezet6/Jegyz6: 1 f6

Pénzlgyi Ugyintézé: 4 {0]

Pénzlgyi mérlegképes konyvel§ 1 f6 részmunkaidében
Adougyi tgyintézé: 1 6

Igazgatasi Ugyintézé: 3 fé

Egyéb miiszaki Ggyintézé: 1 f6 részmunkaidében

(tarsulasi megallapodas alapjan keddi és pénteki munkanapokon)

A koz0Os hivatal munkajat segité hivatalsegédet Nétincs kozség Onkormanyzat munkaltato
alkalmazza kozfoglalkoztatas keretében.

A hivatal koztisztvisel6i 1étszamabdl a jegyzd 2014.12.19-én nyugdijba vonult. Ennek okan,
az (j jegyzd hivatalba allasaig a hivatalvezetéi feladatokat a — feladatellatdsra vonatkozo
megbizéas alapjan — a pénziigyi csoport vezetéje latta el.

A hivatal Ugyintézéi létszamabdl az addugyi eléadd 2014.08.21-t61 2015.02.27-ig betegség
miatt tartosan tavol volt. Az Ugykodrébe tartoz6 munkafeladatokat a hivatal két tgyintézéje
megosztva, helyettesitésre torténd kijeldléssel, dij ellenében latta el.

A koz6s hivatal dolgozéi Osagardon és Felsépetényben heti 3 alkalommal hétfén, kedden és
szerdan- ugyfélfogadast tartottak.

A jegyzé 2014-ben Felsépetény és Osagard kdzségben uigyfélfogadast nem tartott.

A targyi feltételek- szamitégépek, berendezések- a Kozds Hivatalban korszerUsitésre,
cserére szorulnak, Osagard kozségben az ligyfélfogadashoz szilkséges technikai feltételek
megfeleléek, Felsépetény kbzségben nem allnak rendelkezésre.

A hivatal dolgozdi a kotelezé képzésen részt vettek, a tananyagokat szamitdgépen kaptak és
a vizsgékat is azon tették le.

Hivatal feladatai agazatonként:

Anyakdnyvi igazgatas

2014. julius 1-tél torténelminek nevezhetd valtozas tortént az anyakodnyv teriletén.

Az 1985. oktéber 1-t6l papir alapon —anyakonyvben- kézzel irottan torténd anyakonyvi
események rogzitése megsziint, helyette az Elektronikus Anyakdnyvi rendszerben (EAK) kell
ezeket rogziteni.

A véltozas f6 eleme, hogy eddig anyakodnyvi eseményekhez rogzitettiink személyeket ezutan
pedig személyekhez rogzitink anyakdnyvi eseményeket.

Az attérés folyamatos, ami annyit jelent, hogy az eddig papir alapon 1évé anyakonyvi
eseményeket fel kell rogziteni az EAK rendszerbe, nem lehet napokat varni az
anyakonyvezéssel.

Hazassagkotésnél példaul, elészor a hazasulanddk sziletését majd gy a hazassagkotést.
A rendszer tovabbi feladatot general a hazasuldk szileinek hazassagi és azok szlletési
bejegyzésének elvégzésére, majd ezutan az & szlleik anyakdnyvi eseményeire — és igy
majd elébb utébb mindenki bekerll az EAK —ba.



A fentiekbél kitlinhet, hogy megnovekedett az anyakonyvi teend6k szama, rdadasul a
rendszer régtén élesben indult, nem volt idé és mdod gyakorolni, megismerni, és a rendszer
rendkivil lassu. Lényegesen megndtt az Ugyintézési idd, ez ideig példaul egy hazassagi név
mobdositas —kérelemmel, 0j anyakonyvi kivonattal, valtozas atvezetéssel- 20-25 percet vett
igénybe, ez most optimalis esetben 2,5- 3 6ra !

2014. évi valasztasok:

2014 aprilis 6-an orszaggydlési képviseld, 2015. majus 25-én Eurdpa Parlamenti képvisel6k,
2014. oktober 12-én helyi oOnkormanyzati képvisel6k és polgarmesterek, valamint
nemzetiségi 6nkormanyzati képviselék valasztasa volt Magyarorszagon.

A valasztasokkal kapcsolatos feladatokat mar 2013. 8sze O6ta folyamatosan végeztik —
természetesen a valasztas napjanak kdzeledtével egyre sokasodtak.

A napi teenddk mellett —kilondsen a helyi valasztasok el6tt- a valasztassal kapcsolatos
feladatok ellatasa jelent6s talmunkat kdvetelt a hivatal valamennyi dolgozéjatdl, mindharom
valasztas valamennyi teleptlésen rendben és zokkenémentesen lezajlott.

Gyamugyi igazgatés:

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsdg feltételei: a jovedelmi
értékhatar a nyugdijminimum 130 %-a (jelenleg:37.050,-Ft), egyedul €l6, tartdsan beteg
gyermeket nevel6 valamint nagykorl esetében 140 %-a (jelenleg:39.900,-Ft) ami elég
kedvezének mondhaté.

A gyamhatésdg minden év mjus 31-ig az Onkormanyzat gyermekvédelmi feladatainak
atfogo értékelésehez beszamolét készit, melyet a képviseld-testilet targyal meg és a Nograd
Megyei Kormanyhivatal Szocialis és Gyamhivatala is véleményez.

Szocidlis igazgatés:

2014. januar 1-t6l a szocidlis igazgatasrol és a szocidlis ellatasokrol szold 1993. évi lll.
torvény (a tovabbiakban Szt.) toébb ellatdsi formanal is médositotta a hataskdr gyakorlasara
jogosultak személyét, ezaltal valamennyi kozség esetében U] helyi rendelet kerllt
bevezetésre. A feladatok a tdrvény szerint jegyz6i vagy keépvisel6-testuleti hataskorbe
tartoznak, a képvisel6-testilet a hataskorét atruhazhatja a polgarmesterre, a bizottsagara és
a jegyzére.

A képvisel6-testlileti (természetesen az atruhazott is) hataskorbe tartozd kérelmek déntésre
valb el6készitése és a dontés végrehajtasa is a hivatal feladata.

Valamennyi rendszeres pénzbeli és természetbeni elldtdst —aktiv koruak ellatdsa,
rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény, lakasfenntartasi tamogatas, kozgyogyellatasi
igazolvany- adatait 2013. december 1-t6l (az akkor aktualisakat visszamendlegesen is!)
rogziteni kell egy kodzponti rendszerben —PTR-ben- nem csak a jogosult de valamennyi
csaladtagja adataival, TAJ szdmaval- ami még tovabb noveli a feladatok szamét.

A Négrad megyei Kormanyhivatal Szocidlis és Gyamhivatala 2014-ben ellendrizte a
rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény, a lakdsfenntartadsi tamogatds megéllapitdsanél a
térvényi el6éirasok betartasat, jelentds szabalytalansagot nem volt.

Kdzfoglalkoztatas:

A kozfoglalkoztatds bévitése, a palydzatok elkészitése, munkaszerzédések, a palyazatok
elszdmoldsa tébblet feladatot jelentett a Hivatalunknak. A tamogatasok megallapitasa 2014.
évben csak 2-3 honapra tortént, ezért folyamatosan adtuk be a kérelmeket. Ez plusz
feladatot jelentett mivel a munkaszerzédéseket meg kellett sziintetni és Gjra meg kellett
kotni.

A Rétsagi Jarasi Munkaugyi Kirendeltséggel a munkakapcsolatunk nagyon jo.



Népesség nyilvantartas:

2014. ota a lakcimvaltozasok rogzitésére a Jarasi Okmanyirodadban és a hivatalunkban is
lehet6ség van.

Hivatalunk 2014 évben 142  alkalommal vezetett at lakcimvaltozast. A Helyi Vizual
program nagyon sokat segit, hogy meg tudjuk allapitani egyéltalan jogosultak vagyunk e
valamilyen kérelem elbiralasra (pl.az illetének van-e lakohelye, tartozkodasi helye a
telepilésen).

A kozségekben lévé utcdk és hazszamok nyilvantartdsa is szamitogépen torténik egy
orszagos kozponti rendszerhez kapcsolédéan. Az orszdgos adatbazist folyamatosan
frissitjuk, karbantartjuk. A kdzponti cimregiszter kialakitasa folyamatban van, hasznalata a
nyar folyaméan varhato.

Kereskedelmi igazgatés, széllashely engedélyek és n yilvantartdsok,
telephelyengedélyek:

A  kereskedelmi igazgatdssal kapcsolatos hataskoroket tovabbra is  ellatjuk.
Felsépetény kdzségben 3 kereskedelmi egység miikddik, Nétincsen 3 kereskedelmi
egység, 1 vendéglatohely és 4 szallashely, Osagardon 2 kereskedelmi egység és 1
széllashely mikodik.

A szakhat6saggal egyeztettiink, részikre adatokat szolgéltattunk.

Az 57/2013 (11.27.) Kormanyrendelet alapjan a telepengedélyezési eljaras visszakerdlt
Hivatalunkhoz, az elmult évben ilyen ligy a hivatalinknal nem keletkezett.

Foldm dvelésigyi igazgatas:

A foldterlletek forgalmazéséaval illetve bérbeadasaval kapcsolatosan, a hirdetményi Gton valo
kézlemények kifiggesztésével kapcsolatos teendék nagy mértékben valtoztak az elmult
évben. A 2013. december 15-e utan esedékes elévaséarlasi és el6haszonbérleti jog
gyakorlasa érdekében a 474/2013. (X11.12.) Korm rendelet 5. § (3) bekezdése alapjan, a
mobdosult féldforgalmi térvény értelmében, az adas-vétellel kapcsolatban keletkezett iratokat
60 napra, mig a 474/2013. (XI.12.) korm. rendelet 11. 8§ (5) bekezdése alapjan a
haszonbérleti szerz6déseket 15 napra ki kell flggeszteni az illetékes ©nkormanyzat
hirdetétablajan ezzel egyidejlileg a k6zos hivatal székhelyén is. 2009 évtél elektronikusan a
Korméanyzati Portalon is k6zzé kell tenni a hirdetményeket. Ez a feladat annyiban médosult,
hogy 2014. mérciusatdl az adas-vételi szerz8déseket scannelve — az érintett felek (elado-
vevd) személyes adatait olvashatatlanna téve- is hozza kell csatolni. 2014-ben 59 esetben
kérték a hirdetmeény aton torténé kozlést.

Pénzigyi igazgatas:

Az adohat6sag hataskorébe tartozik a kommunalis, iparizésiadd, a talajterhelélsi dij és a
gépjarmiado elbirdsa, beszedése, késedelmi potlék, mulasztasi birsagbehajtasa, tovabba az
idegen helyrél kimutatott tartozas behajtasa, melynek nagyobb részét a kozlekedési
szabalysértések, kdzigazgatasi birsagok be nem fizetése teszi ki. Az addbevételeket és a
kintlévéségeket a képviselS-testuletek kilon napirendként targyaljak.

Munkalgyi feladatok:

Koztisztviselék, kozalkalmazottak, munkatorvénykonyvesek, megbizdsi szerzédéses
jogviszonyok, valasztott tisztségvisel6k és kozcélu foglalkoztatas keretében felvett dolgozok
alkalmazéasaval kapcsolatos feladatokat ellatjuk. A munkatgyi feladatok ellatasa a Magyar
Allamkincstar internetes Kdzponti Iranyitasi Rendszere (KIR) alkalmazasaval torténik.



Ugyiratkezelés:

2014-ben f6szamon iktatott Ugyiratok szama 2581, alszamon iktatott tgyiratok szama 5.073,
0sszesen 7.654.

A képvisel 6-testuletek m dkodésével kapcsolatos feladatok:

A képviselb-testliletek mikodését az SZMSZ szabalyozza. Jogszabdlyi eléirasok szerint a
jegyzékoényveket meg kell kuldeni elektronikusan a Nograd megyei Kormanyhivatalba,
valamint a rendeleteket fel kell télteni a nemzeti jogszabalytarba, mely feladatok elvégzése
folyamatban van.

Felsépetény:

telepulési 6nkormanyzat

képviselS-testilete 11 ulés 64 hatarozat 9 rendelet
nemzetiségi 6nkormanyzat

képviselb-testilete 9 Ulés 69 hatarozat

Nétincs:
telepilési 6nkormanyzat
képviselS-testulete: 14 Ulés 94 hatarozat 13 rendelet

Osagérd:

telepulési dnkormanyzat

képviselS-testilete 10 ulés 51hatarozat 11 rendelet
nemzetiségi 6nkormanyzat

képviselb-testilete 8 Ulés 35 hatarozat

A Ko6z0s Hivatal vezetését 2015. januar 6-tdl latom el. Az eltelt 6t hdnap alatt 6nkormanyzati
testileti Glés......... Nemzetiségi 6nkormanyzati lilés ....... volt. A hivatal appardtusa végzi a képvisel6-
testileti és bizottsagi ilések elGkészitését, a napi rendekhez tartozd irasos anyagok elkészitését, és a
hozott dontések( hatarozatok, rendeletek) végrehajtasat.

A Ko6z0s Hivatal apparatusanak sok feladatot ad a harom képviselG-testiilet és a két Nemzetiségi
Onkormanyzat testiiletének kiszolgaldsa. Az apparatus ezeknek a feladatoknak igyekszik maximalisan
eleget tenni.

Az eltelt rovid id6 alatt az Ugyfélfogadast atszerveztem:

Minden hétf6i napon az adds kolléga ment Osagérdra és Felsépeténybe. Természeten az atszervezés
el6tt meggySz6dtem arrél, hogy mennyi a kozségekben az lgyfél forgalom. Megallapitottam, hogy az
add kivetésnél jelentkezett az lgyfélforgalom, a kolléga intézkedni akkor sem tudott, hiszen nem
tudott pontos szamadatot mondani az ligyfélnek, hiszen nem alltak rendelkezésére a rogzitett
adatok. FelsGpeténybe tobb volt az igazgatdsi munka utdn az érdekl6dd, a kolléga minden szerdan
tartott Ugyfélfogadast a telepiilésen. Osagardon az igazgatasi Uigyfélfogadas minden szerdan reggel 8
oratél — 11.30 draig tart, amit meg is tartottunk, hiszen lakossagi igény van a tovabbiakban is ra.

A fentiek alapjan egyeztettem a kozségek vezetGivel, / polgarmesterekkel / , hogy ezt az allapotot
meg kell szlintetni. A hivatalba ezen a napon a kollégak nem tudjak ellatni a feladataikat, mivel
mashol tgyfeleznek.



Javaslatommal a polgarmesterek egyetértettek és az aldbbiak szerint szerveztem at az
Ugyfélfogadast, melyet a jegyz6 tart.

Minden héten kedden Osagardon: 9 6ratél — 11.15 éraig
Fels6petényben: 11.30 6ratdl — 13.30 oraig

A Kozos Hivatal Ugyfélfogaddsat megtartva, szigortian vettik az ligyfélfogadas mentes napok
betartasat, illetve betartatdsat. Ezaltal az Ggyfélfogadasi rendet a kozségek lakdi kezdik megszokni és
betartani.

A hivatalban a  munkakorok atszervezésre keriltek. A rendelkezéslinkre 3ll6 helyiségeket
megvizsgaltuk. Az anyakdnyvvezet6 kilon helyiséget kapott. Az ligyfélfogadot kialakitottuk az
Ugyfelek szamara.

Informatika:

A hivatal jelenlegi szoftver és hardver allomanyat, az eszkbzoket folyamatosan cserélni kellene. A
pénziigyi lehet6ségeket figyelembe véve a cseréket, ha egy mdd van ra végre kell hajtani. A
pénziigyes kollégdk a munkdjuk kapcsdn mindennapi problémdkkal kiizdenek, nem tudnak
folyamatosan dolgozni a gépeken.

Pénziigy:

Ez év majusatdl a pénzigyrél egy f6 Gyes-re ment. A helyettesnek a kdzszolgdlati jogviszonyba
helyezése folyamatban van. jelenleg az allas betoltéséig egy kiils6ssel torténd megbizasi szerz6déssel
latjuk el a feladatot.

A hivatal atvételekor a pénziigyi konyvelést az elavult DOKK Kincstari programmal oldottdk meg. Ez
nem m(ikodott megfelelGen és ebbdl kifolydlag a havi kotelezé jelentések nem késziltek el minden
esetben hataridére. Ezaltal 2014. évre a MAK 6sszesen 1.480 e Ft 6sszegli birsagot szabott ki.

( N&tincs: 490 e.-Ft, FelsGpetény: 665 e Ft, Osagard: 325 e Ft)

Javaslatomra a képviseld testiiletek elfogadtak a POLISZ ONLINE konyvelési rendszer alkalmazasat,
melyre a koltségvetésben biztositottak a forrast. Az elmult idészak konyvelési tételeit a rendszerbe
fel kell vinni, ami még a mai napig tart és plusz munkat jelent, az elkbvetkezendd idére meghozza
eredményét.

2015. mércius 01. napjatdl a Nétincsi K6z6s Onkormanyzati Hivatalnal, Var-Lak 6vodanal, N&tincs és
Térsége Egyéb Epitési Igazgatasi és Mliszaki Tarsuldsndl Bank valtast hajtottunk végre, amihez a
hivatal az adminisztracids feladatokat végrehajtotta.

A janudrban atvett kozos hivatal nem rendelkezett szerz6dések, rendeletek, nyilvantartasaval. Azéta
a szerz6dések tarat elkészitettiik a rendeleteket folyamatosan toltjik fel a nemzeti jogszabalytaraba.

A szerz6déseket folyamatosan felllvizsgaljuk, ebb6l adéddan kedvezd dijcsomagu telefon szerzédést
kotottink.



Palyazatok:

A hivatal elkészitette a kozfoglalkoztatasi startminta program palyazatokat, melyen mind harom
telepulés nyert.

NG&tincs / helyi sajatossagra épllé halas/ 9.763.067.-Ft.
/ Belvizes/ 14.558.767.-Ft

Fels6petény / kozutas/ 6.113.537.-Ft

Osagard / kdzutas/ 8.112..394.-Ft

Tovabbd benyujtjuk a Helyi Onkormanyzatok M(kdd6képessége Meg8rzését Szolgald 2015. évi
Kiegészitd tdmogatas / régen : ONHIKI/ irdnti palydzatunkat mind harom telepiilésre.

Osszegzés

A Nétincsi K6zd6s Onkormanyzati Hivatal vezet8jeként, elsédleges célom, a mindenkori jogszabalyok
betartasa, betartatasa mellett, a Hivatalt a lakossag megelégedése szerint vezessem.

Bizom benne, hogy a Hivatal munkajardl sz6lé6 beszamoldval atfogd képet adtam a mindennapi
tevékenységiinkrdl a teleplilésekért végzett munkankrol.

Tisztelt Képvisel6-testiilete !

Kérem, hogy a beszamoldmat sziveskedjen elfogadni és a tovabbi munkamat tamogatni.

Nétincs, 2015. méjus 21.
Tisztelettel:

Dr. Csaszar Kérolyné
jegyz6

Hatarozati javaslat

PRI kozség Onkormanyzata Képvisel6-testilete a ,Beszamol6 a Nétincsi Kozos
Onkorméanyzati Hivatal 2014. évi munkajardl,és a 2015-0s helyzet értékelésérdl ,, cimi
el6terjesztést elfogadija.



