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_Eldterjesztes
Nétincs Kozség Onkorméanyzat Képvisel — 6-testiletének
2016. majus 27-i Ulésére

Targy: Beszamol6 a Nétincsi Kozos Onkormanyzati Hivatal 2015. évi
munkajarol

Tisztelt Képvisel 6 Testllet!

Magyarorszag helyi dnkormanyzatairél szolé 2011. évi CLXXXIX. térvény 81.8.(3)
bekezdés f.) pontja értelmében a jegyz6 évente beszamol a képviseld-testiletnek a
hivatal munkajarél.

A jarasi kormanyhivatalok 2013. januar Ol-jei feldllitasat kovetéen az alabbi
feladatok ellatdsa maradt a Polgarmesteri Hivatalok hataskorében:

- telepengedély

- mikodési engedélyek, szallashelyek kiadasanak engedélyezése

- birtok haboritas, birtok vita

- anyakonyvezés

- lakasfenntartasi tamogatéas ( 2015. februar 28-ig volt megallapithatdom )

- rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény

- rendkivdli telepulési tamogatas ( 2015. marcius 01-jétél allapithatdé meg)

- lakhatasi tamogatas ( 2015.03.01-jét6l allapithaté meg )

- Onkormanyzati segeélyek ( 2015.02.28-ig allapithaté meg, pl: FHT)

- koztemetés

- helyi adék( gépjarml, kommunalis, ipariizeési, idegenforgalmi)

Emellett a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarél szolé 1992.
évi LXVI. torvény végrehajtasara kiadott 146/1993.(X.26.) Korm. rendelet alapjan
vannak olyan parhuzamos hataskorok, melyek tekintetében mind a jegyz6, mind
pedig a jarasi hivatal is jogosult az eljaras lefolytatasara.( pl: lakcim fiktivvé
nyilvanitas, lakcimrendezés, adatszolgaltatas feladatellatashoz)

A polgarmesteri Hivatal alapfeladata

A helyi 6nkormanyzat képvisel6-testillete az 6nkormanyzat mikodésével, valamint a
polgarmester vagy a jegyz6 faladat- és hataskorében tartozd lgyek dontésre vald
elékészitesével és veégrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasa. A hivatal
kézremlkodik az dnkormanyzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel
torténé egyuttmikddésének dsszehangolasaban. A hivatal feladatait a képviseld-



testlilet munkdjanak szervezésében a dontések elékészitésében és végrehajtasdban
a polgarmester hatarozza meg a jegyz6 javaslatainak figyelembevételével.

A Polgarmesteri Hivatal ellatja az dnkorményzat Képviselé-testilete bizottsagai, a
polgarmester és a jegyz6 feladat-és hataskore gyakorlasahoz szikseges Ugyek,
dontések elékészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat.

A Polgarmesteri Hivatal szervezete

A Polgarmesteri Hivatal a Képvisel6-testilet szerveként egységes hivatalként
mikodik, melynek belsé szervezeti tagozddasat a képviselé-testilet hatdrozza meg.

Tisztelt Képvisel 6-testiilet !

Az altalanos, bevezetd el6terjesztésem utadn kérem, sziveskedjenek attanulméanyozni
a hivatal munkajaroél szol6 beszamoldémat és hozzak meg dontésiiket.

Nétincs, 2016. majus 16.
Tisztelettel:

Dr. Csaszar Karolyné
jegyz6

Hatarozati javaslat

N&tincs Kdzség Onkormanyzata Képvisel6-testillete megtargyalta és elfogadja a
Nétincsi K6zés Onkormanyzati Hivatal munkajarél szolé beszamolot.

Felelbs: polgarmester
Hatarid6: azonnal



A K6z6s Onkormanyzati Hivatal személyi feltételei:

2015 évben a hivatal engedélyezett létszdma 10 f6. A képzés teljesitésére kotelezettek
szama 10 f6. KoztisztviselSink az éves képzési tervnek megfeleléen folyamatosan teljesitik
tovabbképzési kotelezettségiiket. Enhez az dnkormanyzatoknak kételezéen ,csak” ugy kell
hozzdjarulniuk, hogy minden évben a képzésre kotelezettek létszamanak megfeleld
normativa 0sszegét kell utalnunk a tovabbképzéseket bonyolit6 Nemzeti Kdzszolgélati
Egyetemnek. A normativa éves 0sszege 268.033.- Ft. Ezt kbvetden a koztisztviseldk a
tovabbképzési tervben foglaltak szerint jelentkeznek online, vagy személyes részvételi
képzésekre.

Személyi feltételeink jok, a hivatalban négy fels6foklu szakirdnyd,- amelybél egy f6
igazgatasszervez8i- és 6 kozépfoku vegzettséggel rendelkezd koztisztviseld dolgozik. Az
igazgatas szervez6i végzettsegl koztisztvisel6 munkakori leirdsdban foglaltak szerint a
tavollétemben a hivatali munkaban a helyettesitésemet ellatja. A munkakoéri leirasokat
felllvizsgéltam, aktualizaltam és gy csoportositottam at, hogy a helyettesitések
megoldhatok legyenek, igy az Ugyfeleket zavartalanul tudjuk kiszolgélni ezaltal folyamatos a
feladatellatas.

Az elmult években a szabadsagok felhalmozottak, ennek megoldasaként javaslatomra a
Tisztelt képvisel6-testiletek elfogadtak az igazgatasi szunetrdl sz6l6 rendeleteinket. EzAltal
mar 2015-ben szervezetten tudtuk a szabadsag kiadasat megoldani.

A szabadsagok kimutatasa szamokkal szemléltetve:

Szervezeti 2014 évrdl 2015 | 2015 évi 2015 évi 2015 évben
tagozodas évre athozott megallapitott 0sszesen Kivett
vezetd X 37 37 17
pénzigy | X 18 18 15
pénzigy Il 42 34 76 32
pénzugyi lll 51 35 86 23
pénzigy IV 5 35 40 26
ado 16 36 52 42
igazg. | 103 35 138 28
/miszaki

igazgatas Il 21 35 56 34
igazgatas Il 34 35 69 32
igazgatas IV 56 35 91 17

A k6z6s hivatal Ugyfélforgalmat a mellékelt tAblazat tartalmazza:




Gylijtdiv

. Sorszamra I Alszamra
Agazat sorszamara
iktatott iratok szama
A | Pénzigyek 1355 0 3537
Ebbdl: 1. Adodigazgatasi Ugyek 1085 3165
2. Egyéb pénzigyek 270 372
B | Egészséglgyi igazgatas 8 12
C | Szocidlis igazgatas 498 996
Kornyezetvédelem, épitési tgyek,
E |telepllésrendezés, tertletrendezés, kommunalis
igazgatas 43 0 72
Ebbdl: 1. Kérnyezet- és természetvédelem 2 2
2. Telepulésrendezeés, teruletrendezés 13 21
3. Epitési ligyek 12 19
4. Kommunalis ugyek 4 6
F | Kozlekedési és hirkozlési igazgatas 7 13
G | Vizugyi igazgatas 5 17
H Onkormanyzati, igazsagiigyi és rendészeti
igazgatas 61 0 310
Ebbdl: 1. Anyakonyvi és allampolgéarsagi tigyek 26 82
2. A polgarok személyi adatainak, lakcimének
nyilvantartasaval kapcsolatos tgyek 20 52
3. Vélasztasokkal kapcsolatos tgyek 0 0
4. Renddrségi ugyek 0 0
5. A helyi tdizvédelemmel kapcsolatos tgyek 1 2
6. Menedékjogi tgyek 0 0
7. lgazsagugyi igazgatas 3 18
8. Egyéb igazgatasi Ugyek 11 156
| | Lakésugyek 0 0
J | Gyermekvédelmi és gyamuigyi igazgatas 37 92
K | Ipari igazgatas 1 2
L | Kereskedelmi igazgatas, turisztika 23 59
M Foldm tivelésugy, allat - és ndvénye gészségugyi
igazgatas 67 199
N | Munkatigyi igazgatas, munkavédelem 1 2
U | Onkormanyzati és altalanos igazgatasi ligyek 732 0 1501
Ebbdl: 1. Képviseld-testilet iratai 102 315
2. Nemzetiségi 6nkormanyzat iratai 25 56
3. Az 6nkorményzati hivatalnak, a
polgarmesteti hivatalnak, az 6nkormanyzat
gazdalkodo szervezeteinek, kdzalapitvanyanak
€s intézményeinek Ugyei 605 1130
P | Kdznevelési és kozm (ivel 6déslgyi igazgatas 29 46
R | Sportigyek 1 2
X Honvédelmi, katasztréfavédelmi igazgatas,
fegyveres biztonsagi 6rség 1 0 0
Ebbdl: 1. Honvédelmi igazgatas 0
2. Katasztréfavedelmi igazgatas 1
3. Fegyveres biztonsagi érség
Minddsszesen: 2878 0 6876




A szocidlis torvény valtozasaval képvisel6-testuleteink telepulési tamogatast allapitottak
meg. A telepllési tamogatasok szama telepulésenként az aldbbiak szerint alakultak.

Telepulés Rendkivuli | Iskola.k. Lakastam. | Egyéb Szocialis Szoc. étk.
tam. tlzifa

Nétincs 145 64 27 10 36 9

Felsépetény | 45 59 12 14 35 6

Osagard 37 48 3 2 15 0

Osszesen 227 171 42 26 86 15

Minddsszesen 567 hatarozatott hozott a szocialis Ugyintézé.

A képvisel 6 testlletek munkajat segit 6 tevékenység

Né&tincs, Osagard képviselé testiiletei dontése értelmében tovabbra is e-mailen kildjik a
testlleti meghivokat és mellékleteiket. Ez komoly adminisztracios terhet vesz le a hivatal
vallardl, a takarékossagi szempontokrol nem is beszélve. Véleményem szerint e takarékos
rendszerrel a testileti munka elékészitése hatékonyan mikodik.

Fels6petény képviseld-testiletének tovabbra is a testileti anyagokat papiralapon kildjuk
meg. A testlileti eléterjesztések és a jegyzékonyvek.

A testlleti Ulések szamanak megjelenitése tdblazat  formaban:

Telepiilés Ulések szama Rendeletek szama Hatarozatok szama

Nétincs 25 13 123
Képviselb-testilet

Nétincs Gazdaséagi- | 18 X 22
Szocidlis és
Egészségugyi
Bizottsag

Fels6petény 17 16 75
Képviselb-testilet

Felsépetény Szlovak | 12 X 79
Nemzetisegi
Onkorm.

Osagard 18 14 98
Képviselb-testilet

Osagard Szlovak | 7 X 33
Nemzetisegi
Onkorm.

Osszesen 97 43 430

Torvényessegi kovetelmények betartasa

Nétincs Kozség Onkormanyzat képvisel6-testiletének dontése alapjan konyvvizsgélo
vizsgalatot végeztetett.

Az ellendrzés soran a megallapitasaik az alabbiak voltak:

Né&tincs Kozség Onkormanyzata 2014. évi éves koltségvetési beszamoldjat, annak részeit,
és tételeit (koltségvetési jelentést, maradvany kimutatast, mérleget, eredmény kimutatast,

koltségekrél és megtérilt koltségekrdl szol6 kimutatast, kiegészité mellékletet) azok




kényvelési és bizonylati aldtdmasztasat, az érvényes Magyar Nemzeti Konyvvizsgalati
Standardokban foglaltak szerint — tovabba azon jogszabdlyok alapjan, amelyek a
konywvizsgélé szaméara a beszamoldban szereplé adatok vonatkozasaban feladatokat
hataroznak meg — felllvizsgaltak, és ennek alapjan elegendd és megfeleld bizonyossagot
szereztek arrol, hogy az éves koltségvetési beszamoldét a szamvitelrél sz6lé 2000. évi C.
torvényben, illetve az allamhéztartds szamvitelérdl sz6l6 4/2013- (1.11.) Korm. rendeletben,
valamint az egyéb jogszabalyokban foglaltak és az &ltalanos szamviteli elvek szerint

készitettik el.

Véleményiik szerint az éves koltségvetési beszamol6 Nétincs Kozség Onkormanyzata 2014,
évi koltségvetése teljesitéserdl, a 2014. december 31-én fennalld vagyoni, pénzlgyi
helyzetérél, valamint az ezen id6ponttal végz6dé év gazdalkodadsanak eredmeényérdl

megbizhat6 és valds képet ad.

Véleménytikben az aldbbiakra hivtak fel a figyelminket:
- A Szamviteli torvénynek megfelelé Szamviteli politika és egyéb szamviteli
szabalyzatok siirg8s aktualizalasa.
- A mindennapi szamviteli munkat segitd, felhasznalé barat szamitdgépes program
miel6bbi hasznalatba vétele és ezzel a napi munkamenet gyorsitasa és pontositasa —

ezzel a kdzponti adatszolgéltatas lehetdvé tétele.

A szamitdgépes programként megvasaroltuk a POLISZ ONLINE kényvelési programot, ami
a napi munkamenetet meggyorsitsa.

2015. decemberi testlleti Ulésen minden képvisel6-testilet elfogadta a belsé ellendrzési
terveket. Az ellendrzés ez év szeptember 30-ig lesz meg.

Nétincs kdzségi onkormanyzat esetében a munkalgyi feladatok ellatasanak ellenérzésére
két alkalommal kertlt sor. Mind a Minisztérium, mind a Kormanyhivatal ellenérzése a
munkadugyi feladtok ellatasanak szabalyszer(iségét allapitotta meg.

Ellenérzést tartott tovabbd a Nograd megyei Kormanyhivatal, melynek keretében
Felsépetény, Nétincs, Osagard kozség vonatkozasaban ellenérizie a valasztott
tisztségviselSk, tovabba a Nétincsi K6zos Onkormanyzati Hivatal jegyz6éje jogviszonyaval
kapcsolatos feladat ellatasat.

Megnovekedett munkatigyi feladatok

Tobbletfeladatot a koztisztviseldinknek a kozfoglalkoztatdsban részt vevékkel kapcsolatos
feladatok jelentenek. A Rétsdgi Munkalgyi Kozponttal napi kapcsolatban vagyunk a
kézfoglalkoztatasi programok kapcsan.

Ez azt jelenti, hogy a 2-3 hdénapos programok kapcsdn a munkaviszony létesitéssel
kapcsolatos kérelmeket, kozvetitd lapokat, a munkaszerzédéseket, munkakdri leirdsokat kell
elkésziteni. A kozfoglalkoztatottak munkatevékenységérdl szigorl szabalyok szerint napi



nyilvantartast kell vezetni. Minden hdénapot kdveté 10-ig elszadmolasi kotelezettségeink
vannak, ami nagy kiterjedés( pénzigyi elszamolast jelent.

2015. évben mindharom telepullésen palyaztunk kdzfoglalkoztatésra.

Nétincs kozség Onkormanyzata 12 esetben nyujtott be palyazatot, 12 kildnb6zé idészakra,
0sszesen 33.391.412 Ft volt a megitélt tamogatés 6sszege.

Osszesen 62 fét tudott az 6Gnkormanyzat alkalmazni ebben a foglalkoztatasban.

Felsdpetény kozség Onkorméanyzat 8 esetben nyujtott be palyazatot. 35 f6 alkalmazasara
nyilt lehet6ség. A tamogatas 6sszege: 13.606.366 Ft volt.

Osagard koézség Onkormanyzata 7 esetben nyuijtott be palyazatot. 22 f& alkalmazasara nyilt
lehetbség.

Az elnyert tAmogatés dsszege 10.851.342 Ft volt.

Osszesen 27 palyazat elkészitését oldotta meg a hivatal, ami ismételten tobbletfeladatot
jelent.

Uj illetmény szamfejt & program (KIRA)

Az dnkorméanyzatok kozpontositott illetményszamfejtését jelenleg a Magyar Allamkincstar
végzi a 2002-ben bevezetett Kozpontositott llletményszamfejté Rendszerben (KIR). Az évek
soran folyamatosan jelentkezé szakmai igények rendszerbe épitése optimalisan mar nem
valésulhatott meg, ezért a KIR napjainkra - technologiailag is - jelentés mértékben elavult.

A fentiek miatt szukségessé valt egy Uj kdzpontositott illetmény - szamfejtd rendszer a KIRA
bevezetése.

Mar 2014-ben is tobb izben ,nekifutott” az Allamkincstar az (j program bevezetésének,
oktatdsokat szerveztek az Ugyintéz6k részére, terheléses teszteket végeztettek az
onkormanyzatokkal, 2014. 11. 01-vel dnkormanyzataink minden intézmeényeibe bevezetésre
kerult.

Az elkdvetkezendd évek kovetkez6 programjanak bevezetése a Kincstar altal az ASP
program. Az dnkormanyzatoknak az iktatas, ado, kataszter, gazdalkodast ebben kell majd
rogzitenie.

Egyéb informacidk

A Kozds Hivatal kapcsolatrendszere az allamigazgatasban szerepet jatszé hatésagokkal, a
képviselStestulettel, valamint més telepulések hivatalaival, 5nkorméanyzataival all fenn.

A Hivatal folyamatosan kapcsolatot tart a Négrad Megyei Kormanyhivatallal, a rétsagi Jarasi
Kormanyhivatallal és napi kapcsolatban all a Munkatigyi Kézponttal.

A hivatal munkgjat az Ugyirat-forgalmi statisztikAn kivil olyan feladatok is jellemzik,
amelyeket szamszer(isiteni nem lehet. Ilyen pl. a palydzatokkal kapcsolatos teendék, a
k6zfoglalkoztatason bellli mozgasok hivatali tgyintézése.

Jelentds nehézséget okoz a hivatali munkavégzésben az egyre tobb teriileten megjelené
jogbizonytalansag. A szabalyozas, a jogszabalyok szinte havonta valtoznak és sok esetben
a felettes szervek sem tudjak napra készen kovetni ezeket.

A munkakorilmények javitasa érdekében ahogyan azt mar a tavalyi beszamolomban is
jeleztem, a hivatal korszerisitése nem varhat sokaig.

2015 évben igyekeztink kisebb-nagyobb atalakitast végrehajtani a hivatalon belll. Ebben
kézzel foghatd segitséget kaptunk a nétincsi képvisel6testilet képvisel§jétdl, Miklovicz
LaszI6tol, amelyet ezuton is kdszonink.

A targyi feltételek biztositasara igyekszink kiemelt figyelmet forditani a lehetéségekhez
mérten. 2015. évben az elavult szamitdgépek cseréjére kerllt sor. Kulon készondom az
Osagéardi képviselé-testiiletnek a hivatal részére biztositott korszerl szamitogép
beszerzéset.



Kdsz6ndm a képviselbtestiileteknek az egész éves tdmogatasat, a munkankhoz nydijtott
segitséget.

Kérem, hogy a Hivatal 2015. évi beszamoldjat vitassa meg és fogadja el.

Nétincs, 2016. mjus 20.

Tisztelettel:

Dr. Csészar Kérolyné
jegyzé



