NOTINCS KOZSEG ONKORMANYZATA

KOZBESZERZESI SZABALYZAT

Nétincs Kozség Onkormanyzatanak Képviststiiletea kozbeszerzésekrszol62015. évi
CXLIIl. toérvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27.8 (1) leekéséneleldirasa alapjan az alabbi
k6zbeszerzési szabalyzatot alkotja:

1. Alapelvek

1.1.A szabdlyzat aKbt. 2.8-4ban megfogalmazottakkal 6sszhangban a kovétkez

alapelvekre épiil:

1.1.1. tbrvényesség,

1.1.2. a verseny tisztasaga,

1.1.3. atlathat6séag,

1.1.4. nyilvanossag,

1.1.5. esélyegyeriség,

1.1.6. egyené banasmaod,

1.1.7. j6hiszendség és tisztesséq,
1.1.8. joggal valo visszaélés tilalma,
1.1.9. hatékony és felék gazdalkodas.

1.2. A szabalyzat célja: rogzitseshincs Kozség Onkormanyzata, Polgarmesteri Hivatala,
Intézményei kozbeszerzéseivel kapcsolatos feladgtakdzbeszerzési eljarasai
elokészitésenek, lefolytatasanak, Bedtlensrzésének felésségi rendjét, a nevében
eljarg, illetve az eljardsba bevont személyek, wértd szervezetek fetslségi korét és
a kozbeszerzési eljarasai dokumentalasi rendjét

1.3.A szabalyzat hatalya kiterjed minden olyan — a leSzlerzés targyat képez
arubeszerzés, épitési beruhazéas, épitési koncessalamint szolgaltatds és
szolgaltatasi koncesszié (a tovabbiakban: kozbeéggrmegrendelésére, amelyek
vonatkozasaban a Kbt. versenyeztetésirtel/abba ha a kozbeszerzési értékhatarok
azt koteledve teszik és az ajanlatkészemélye a kovetkék kozul kerdl ki:

1.3.1. Ntincs Kozség Onkormanyzata,

1.3.2. Ntincs Kozség Onkormanyzata Polgarmesteri Hivatala,
1.3.3. Mtincs Kozség Onkormanyzata Intézményei.

2. Az ajanlatkeéré jogallasa (személyi hataly)

2.1. Az ajanlatkér valamennyi kbzbeszerzési eljarasa soran kotelestaei a Kbt. és a
kozbeszerzési szabalyzabiehsait. Az ajanlatkér jogallasanak jogszabalyi alapja a
Kbt. 5.8 (1) bekezdés ppntja.

3. A szabdlyzat targyi hatalya

3.1.A szabdlyzat hatélya kiterjed minden olyan aszierzésre, épitési beruhdzasra, épitési
koncessziora, szolgaltatas megrendelésére és Batdga koncesszidra, amelynek
értéke a kozbeszerzés megkezdésekor eléri vagy alaeljgn a Kbt.-ben rogzitett
ertékhatart. Az értékhatarokkal kapcsolatos infaithdéa Kozbeszerzési Hatdsag



honlapjan www.kozbeszerzes.hiua Kozbeszerzési Hatdsdg EIndkének tajékoztatoi
kozott talalhaté meg.

3.2.A kozbeszerzés targyainak (arubeszerzés, eiEshazés, épitési koncesszio,
szolgaltatas megrendelés, szolgaltatasi koncegsaids meghatarozasat a mindenkor
hatélyos kdzbeszerzési torvény tartalmazza.

. A kOzbeszerzés értékének meghatarozasa és értelnmzé
4.1 A kbzbeszerzeés becsilt értékén a kbzbeszerzészoesgler annak targyaért az adott

piacon altalaban kért vagy kindlt - altalanos fohg@ado nélkil szamitott, a Kbt. 17-

20. 8-ban foglaltakra tekintettel megallapitotteljés ellenszolgaltatast kell érteni.

Opciondlis részt tartalmaz6 ajanlatkérés eseténeles ellenszolgaltatasba az

opcionalis rész értekét is bele kell érteni

4.2A kozbeszerzés megkezdéséhOzbeszerzési vagy koncesszids beszerzési eljaras
meginditd vagy meghirdethirdetmény feladasanakddontjat, a hirdetmény nélkul
induld eljaras esetében pedig az eljarast meginiditdivas vagy a targyalasi meghivo
megkuldésének, ennek hianyaban a targyalas megiame€idpontjat kell érteni.

4.3.Az értékhatarokat szervezeti szinten kell gvézini. Ha a koltségvetési szerv
ko6zpontbdl ésdle foldrajzilag teljesen elkulonilt szervezeti egyil all, akkor is egy
koltségvetési szervként kell kezelni.

4.4.A Kbt. ebirasainak megkerilése céljabdl tilos a kozbeszeraésekre bontani.

4.4.1. Az ebkészitéssel kapcsolatos fékdegi korében az ajanlatikérkoteles a
becsult érték meghatarozasa céljabdl kulon vizdgélaégezni és annak
eredmeényét dokumentalni. A vizsgalat soran az afkéi; objektiv alapu
modszereket alkalmazhat. llyen médszerek kulondsen

a) a beszerzés targyara vonatkozo indikativ ajakldiekérése,

b) a beszerzés targyara vonatkozo, arra szakosedetvezetek altal végzett piackutatas,

C) igazsagugyi szakérigénybe vétele,

d) szakmai kamarak altal ajanlott dijszabasok,

e) szakmai kamarak altal &llitott és karbantartott, megvalositasi értékerapmlld,

részletes épitési adatbazis,

f) a Kbzbeszerzési Hatdsag altal kiadott arstakiazt

g) az ajanlatkéd korabbi, hasonl6 targyra iranyuld szédeseinek elemzése.

. A kdzbeszerzési eljaras feltételei

5.1Alapvett feltétele barmely kozbeszerzés meginditasanak,y hag ajanlatkér
rendelkezzen a szémés teljesitéséhez szilkséges anyagi fedezette), aacarra
vonatkozo igérvénnyel (pl.: thmogatasi s#des), vagy valamely fajta biztositékkal,
hogy a szeriés idpontjaban az anyagi fedezete rendelkezésre fog @Haldaul:
palyazatot nyujtott be tAmogatas elnyeréseére,\a@@mtoan a szikséges anyagi fedezet
rendelkezésre fog allni.) Amennyiben a fedezet et ésre alldsa még kétséges (pl.:
palyazat elnyerése esetén), akkor az eljarast miggihirdetményben, vagy koézvetlen
megkuldég ajanlattételi felhivasban hivatkozni kell a Kb3.% (6) bekezdésére.

5.2A fedezet rendelkezésére allasanak biztositasarélulési tanacsi hatarozatot kell
hozni. A fedezet rendelkezésére allasanak bizt#sta elfogadhatdé az éves
kozbeszerzeési terér sz6l0 tarsulasi tanacsi hatarozat is, amennythegemiliti, hogy

a palyazat terhére megvaldsitand6 kdzbeszerzésasdk kivételével a tobbi eljaras

fedezetére a szikséges forras rendelkezésre athrdulasi tanacsi hatarozatnak

tartalmaznia kell az anyagi fedezet dsszélgés rendelkezésre allasanakpadntjarol

Sz0l6 dontést.

5.3.Az ajanlatkéf koteles a kozbeszerzési eljarast - a beszerzgygtd €s becsult értékére
tekintettel - megfelél alapossaggal ékésziteni. Az ajanlatkéraltal rendelkezésre



bocsatott kozbeszerzési dokumentumoknak biztagitdell, hogy az eljarasban a
gazdasagi szereflt képesek legyenekiszakilag megfeld] fizikailag megvalosithato
€s gazdasagi szempontbdl redlis ajanlatot adniajAmlatkéw a becsult értéket a 4.5.
pont szerint kilon vizsgalni és dokumentalni k&tele

5.4.A kozbeszerzési eljardssladszitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokunos&ntum
elkészitése, valamint az ajanlatok éertékelése ségiaz eljards mas szakaszaban az
ajanlatkéw nevében eljaro, illetve az eljardsba bevont szgekélek és szervezeteknek
egyuttesen rendelkezniuk kell a kbézbeszerzeés targyemti szakmai, kbzbeszerzeési, jogi
€s pénzigyi szakértelemmel. A részben vagy egészlyépai unios forrasbol
megvalosulo, valamint arubeszerzés és szolgaltatégrendelése esetén az unids
értékhatart meghalado, épitési beruhazas esetéatszazmillié forintot meghaladd
ertéki kbzbeszerzési eljarasba az ajanlatkkoteles felels akkreditalt kozbeszerzeési
szaktanacsadot bevonnEpitési beruhdzas esetén a beszerzés targya tszerin
szakérdként kizarolag az épitési beruhazas targyaban anttatakterileten szerzett
szakiranyu feléfoku végzettséggel rendeléeszemély jarhat el.

6. A kdzbeszerzési igények tervezése

6.1. A jovahagyott koltségvetési éainyzatok figyelembevételével a jedyza
koltségvetési év elején Kdbt. 42.8 (1)bekezdésébdnglalt ebiras alapjan legkébb
a targyév marcius 31. napjaig — éves Osszesitetidgzerzési tervet koteles késziteni
az adott évre tervezett kbzbeszerzéslekr
6.2. A kOzbeszerzési tervet a képuiststiilet jogosult jovahagyni és elfogadmiely
képvised-testileti jovahagyas a tervben szeteplkdzbeszerzési eljarasok
meginditasardl valé déntés egyben.
6.3. A kozbeszerzési tervben nem szdérepbzbeszerzésekre vagy a tervben
foglaltakhoz képest modositott kbzbeszerzésekratkoro eljarast is le lehet folytatni,
ha az elre nem lathato okbdl &hllt kozbeszerzési igény vagy egyéb valtozas merult
fel. Ezekben az esetekberk@pvised—testiletnek a kdzbeszerzeési tervet modositania
kell az ilyen igény vagy egyéb valtozas felmerilésekmgadva a mddositas indokat
is.
6.4. A kdzbeszerzési terv modositasaért, aktuabzért a jegyrfelelés.
6.5. A kdzbeszerzési tervet —Kbt. 42.8 (1)bekezdésébefoglalt ebiras alapjan
legaladbb 5 évig — meg keitizni.
6.6. A kOzbeszerzési terv miggéséért a jegyra felebs.
6.7. A kdzbeszerzési tervben régziteni kell:

6.7.1. A tervezett kdzbeszerzések megnevezéseét

6.7.2. A tervezett kdzbeszerzések targyat

6.7.3. A tervezett kdzbeszerzések megvalédsitasg@madezett idpontjat

6.7.4. A tervezett kdzbeszerzés pénzigyi forrasat

6.8.A kdzbeszerzési terv nyilvanos.
7. Engedélyek

7.1. A kodzbeszerzési eljaras elinditdsahoz az iksgges, hogy az dnkormanyzat
rendelkezésére Adlllanak a kozbeszerzési eljaradmémeyeként megkoteid
szerddéshez sziikséges engedélyek (pl. épitési engedély).



8. Hataskorok, feladatok

8.1. A kbdzbeszerzési eljards meginditasarol aikéfvtestilet dont a kbzbeszerzési
terv elfogadasaval, illetve médositasaval, mindgyéb az eljarast érititkkérdésben az
ajanatkéd nevében eljaro és dontést hozd személy a polgéemedki tehat tébbek
kozott dont az eljarast meginditdo felhivas és abk&zerzési dokumentumok
elfogadasardl, illetve a kdzbeszerzési eljaras reéeyédl, a nyertes ajanlattév
szemeélyafl. A kozbeszerzési eljarasok jogszabaly szerintickedzitéséeért,
lefolytatasaért, dokumentalasaért, a nyertes djémtarel kotott szeréddés teljesitéséért
a Polgarmester felé$. A polgdrmester munkajat az alabb felsorolt stgshéseqitik.

8.2. A jegyz6 feladatai

8.2.1. A kb6zbeszerzési eljarast arubeszerzés, sépliéruhazas, épitési
koncesszio, szolgaltatas megrendelése és szofigakkancesszio egészére, vagy
részeire lehet meghirdetni. A kdzbeszerzés megkekdé a jegyd intézkedeési
kotelezettsége az alabbiakra terjedhet ki:
8.2.1.1.A kozbeszerzési feladatokkal megbizotadd (témafeldls)
kijelolése
8.2.1.2. Javaslattétel a polgarmester felé kozbesgieszakedt, egyeb
szakérd megbizasara, amely részletesen tartalmazza arsiakélott
eljarasban ellatand¢ feladatait
8.2.1.3. Aldirt megbizasi szédessel a kdzbeszerzési szakédgyeb
szakérd bevonasa az eljarasba
8.2.1.4. Az elleirzést végé személy kijeldlése (aki a kozbeszerzési
feladatokkal megbizott &do, a kozbeszerzési szakéss mas szakért
altal elkészitett kozbeszerzési anyagokat tartafmibs formailag
leellervrzi)
8.2.1.5. Meghivasos, vagy targyalasos eljaras resetéajanlattételre
felhivni kivant szervezetek kijelolése tekintetébgavaslattetel a
polgarmester szamara,
8.2.1.6. az értékelés szempontjanak meghatarozasa a gaildasag
legebnydsebb  ajanlat  kivalasztasahoz (legalacsonyabb  ar,
legalacsonyabb koltség, legjobb ar-érték arany)
8.2.1.7. A kbzbeszerzési eljaras becsllt értékenzsigalatarol készilt
dokumentacié rendelkezésre &llaséért, javaslattetepolgarmester
részére a becsilt érték meghatérozasat &égzakérd személyére
vonatkozoan
8.2.1.8. gondoskodik a kozbeszerzési eljarasokmlektialasarodl - azok
elokészitését az eljaras alapjan kotott szefdés teljesitéséig - irasban
vagy a kozbeszerzési eljaras elektronikus lef@dgtatesetén e térvény
felhatalmazasa alapjan alkotott jogszabaly szeglektronikusan,
8.3. Kbzbeszerzési feladatokkal megbizatadd



9. Ellenérzés

8.3.1. A kozbeszerzési feladatokkal megbizdibhed feladata — kbzbeszerzési
szakérd igénybevétele nélkil lebonyolitott kozbeszerzdgir&sok esetén — a
Kbt. szerinti hirdetmények (&tetes tajékoztatd, éves 0sszegzés) elkészitése,
lebonyolitasa
8.3.2. Az ebkészitési idszakban a kdzbeszerzési feladatokkal megbizitél
felelss:
8.3.2.1. Az Osszeférhetetlenségi és titoktartasiilatkpzatok
rendelkezésre allasaert
8.3.2.2. Akdzbeszerzési dokumentumdében torted rendelkezésre
alladséért, a birdlé bizottsaggal tokiéleegyeztetéséért, az elignést
végd személy altali ellefrzéséért, véglegesitéseért
8.3.2.3. A Kbdzbheszerzési Daéizottsag Kbt. szerinti tajékoztatdsaért, a
részére szilkséges iratok megkuldéséért
8.3.2.4. Az eljarast meginditd felhivashirdetményben tortén
megjelentetéséérta felhivast kiegészit dokumentumokmegfeleb
példanyszamban valo rendelkezésre allasaert
8.3.2.5. A kozbeszerzés technikai lebonyolitaséést a kulé
kapcsolattartaseért (ajanlattédy kozbeszerzesi szaké&rtkozbeszerzeési
Ertesit szerkesaisége)
8.3.2.6. A kozbeszerzési dokumentumok korlatlan tefieskori,
térittsmentes kozzétételéért a gazdasagi szkregkzamara az
ajanlatkéw honlapjan
8.3.3. A végrehajtas (kbzbeszerzés lefolytataségzamkaban a kdzbeszerzési
feladatokkal megbizott &do felebs:
8.3.3.1. Az ajanlatok (részvételi jelentkezésekkegteteséért és

orzéseert
8.3.3.2. A ajanlatok (részvételi jelentkezések) tésanak
megszervezéséeért

8.3.3.3. Akonzultacio &s helyszini bejarebonyolitasaért

8.3.3.4. Az ajanlatok értékelésével, az eredmédghissel, a
szerddeskotéssel és az eljaras lezarasaval osszefigypinisztracios
jellegi feladatok (pl. a biradlé bizottsag Ulésének megszsse, a
nyertes személyének jovahagyatasa, eredményhinegszervezése es
lebonyolitasa, kits levelezések) bonyolitasaért, az eljaras
dokumentumainak rendszerezett formaban tértérolasaért

8.3.3.65A megkotott szefdések teljesitésének figyelemmel kiséréséeért
a teljesitésig, a szefdés teljesitésére vonatkozé adatok
dokumentalaséért. Ennek keretében koteles@llam és dokumentélni
azon szerméses kotelezettségek teljesitését, amelyeketbadzgrzési
eljarasban az értékelés soran az ajanlatkégyelembe vett, valamint
minden, a szeddésben foglaltaktdl eltérteljesitést, annak okait és -
adott esetben - a széesszegeéssel kapcsolatos igények érvényesitését.



9.1. A kdzbeszerzési eljarasok ldetdlertrzési rendszerben tort@ellersrzése a bets
ellendrzéssel megbizott szervezet (személy) hataskdaétozik.

9.2. A kbzbeszerzést ellézd személy latja el a kdzbeszerzési feladatokkal rizeghb
elbado és a kits szakédk altal elkészitett valamennyi kozbeszerzési artgaglmi
és formai elletirzéset.

9.3. Az ellersrzés soran kulonds gondot kell forditani a szalz@fiségre, az elbiralas
szempontjainak 8készitésére, valamint azok érvényesitésére aak@dbisoran.

9.4. A felugyeleti ellebrzések keretében kiemelt figyelmet kell forditani a
kozbeszerzésekre, illetve a kozbeszerzési eljarasok

9.5. Amennyiben a kdzbeszerzési eljarassal kapgbswlgogorvoslati eljaras indul,
arrol a kozbeszerzési feladatokkal megbizéted kdteles a polgarmestert és a jétyz
haladéktalanul tjékoztatni.

10. Biral6 bizottsag

10.1. A biral6 bizottsag tagi tagok kijelolé&iéa polgarmester dont,kbt. 27.8 (3)-(4)
bekezdései alapjan meghatarozott szakértelemenelelke# birald testlletet koteles
felkérni a biralé bizottsag tevékenységének eléatasA biralo bizottsdg elndkeként a
jegyz jar el, aki a jogi szakértelem biztositasaértiésleA kozbeszerzés targya szerinti,
illetve a pénzigyi szakértelem biztositdsa érdekébe Onkormanyzat relevans
szakértelemmel rendelk&munkatarsa, illetve megbizas alapjan &dzakérd jar el.

A kdzbeszerzési szakértelem biztositasa érdekékerbeszerzés lebonyolitasat végz
szakérd jar el.

10.3. A birdl6 bizottsag, amennyiben allandé bgagkeéent mkodik, akkor
mikodésének szabalyait jogosult 6nalléan — a hatgbgszabalyokkal és a szervezeti
és mikddési szabalyzattal 6sszhangban — megallapitani.

10.4. Az 6nkormanyzat az ajanlatok elbiralasaralédap — &Kbt. 27.8 (4) bekezdésével
0sszhangbar- 3 tagu birald bizottsagot hoz létre, amely iefiskzakvéleményt és
dontési javaslatot készit az ajanlatkaevében a kdzbeszerzési eljarast lezaré dontést
meghoz@olgarmesterészeére.

10.5.A bir&lo bizottsdg munkajiba a kdzbeszerzési sizakkivil mas, kilsszakerd

is bevonhaté a megfeteszakértelem biztositasa érdekében.

10.6. A biral6 bizottsag hatarozatait szavazasnhpgzza meg. Minden tagnak egy
Szavazata van. Szavazategyerh esetén az elndk szavazata dont.

10.7. A polgarmester nem lehet tagja a birald Bagnak, csak tanacskozasi joggal

rendelked személyt delegalhat a bizottsagba, illetve 6nnmgsak tanacskozasi joggal
vehet részt a bizottsag munkajaban.
10.8. A bizottsag — sziikség esetén konzultalvazbdgrerzési szakével vagy mas,
kilsés szakérivel — meghatarozza az adott kozbeszerzés tekietetéb

10.8.1. Az értékelési elveket

10.8.2. A biralati részszempontokat

10.8.3. A sulyszamokat

10.8.4. Az adhato pontokat



10.8.5. Az értékelés modszerét
10.9. Konzultacié esetén a bizottsag f&dsEge megosztott a konzultacidoba bevont
személyekkel.
10.10. A biralé bizottsag kétfordulds eljardsbaragatot tesz az alkalmasnak, illetve
alkalmatlannak itélt részvételre jelentkeszemélyére, a miisitésre vonatkozé dontést
megindokolja.
10.11. A targyalasos eljarast — killmegbizott, illetve a polgarmester részvételével —
biralo bizottsag bonyolitja le. A biralo bizottsaggvizsgalja és mifsiti az ajanlatteik
pénzigyi, gazdasagi ésiszaki alkalmassagat, a hirdetményben meghatarozott
szempontok alapjan értékeli a benyujtott ajanlatokebizottsdg hatdrozatban dont az
ajanlattevk/részvételre jelentkék szerddés teljesitésére vald alkalmatlansdganak
megdallapitasarol és az ajanlatikészvételre jelentkéz kizarasarél, és indokolt
javaslatot tesz az eljaras nyertesére.
10.12. A birdld bizottsagi munkardl jegkodnyvet kell késziteni, melynek részét
képezik a tagok indokolassal ellatott biralati &apj

10.13.Az ajanlatok elbiralaséara, véleményezésére létrathtizottsag tagjait ugy kell
kijelolni, hogy a bevont kidsszakérdkkel egyutt a bizottsag kollektiven rendelkezzen a
Kbt. 27.8 (3) bekezdése szerint jogi, kbzbeszeéérgga szerinti szalmai, pénzugyi,
illetve kbzbeszerzeési szakértelemmel. A részbgneggszben eurdpai unids forrashol
megvalosuld, valamint arubeszerzés és szolgaltatégrendelése esetén az unids
ertékhatart meghalado, épitési beruhazas esetéotsaAzmillio forintot meghalado
értéki kozbeszerzési eljaras esetén a kozbeszerzés t&azpmanti szakeértelem
biztositasa érdekében az eljarasba tidadkkreditalt kozbeszerzeési szaktanacsadot kell
bevonni és a biralébizottsag tagjava kijeldlini. i beruhazas esetén a beszerzés
targya szerinti szakéfként kizarélag az épitési beruhazas targyaban aattad
szakteruleten szerzett szakiranyudkekl végzettséggel rendeléeszemély jarhat el.
10.14. Az onkormanyzatnal a kdzbeszerzési eljdegstro dontés meghozatalara a

polgarmester jogosult.
11. Kllsé szakeérié bevonasa

11.1. A kdzbeszerzési eljaras soran az 6nkormangaat ajanlatkés nevében eljaro
szemely /szervezet kivalasztasrol/felkérésampolgarmester dont.

11.2. Ha a kbzbeszerzés targya, sajatossaga, mgeydge, bonyolultsaga kilénleges
szakértelmet igényel, vagy fokozott félsséggel jar, a polgarmester a kbzbeszerzés
lebonyolitasara kids szervezetet kérhet fel részben vagy egészben eurdpai unios
forrdsb6l megvaldsuld, valamint arubeszerzés ékyaltatas megrendelése esetén az
uniés eértékhatart meghalado, épitési beruhazasémrsetz 6tszazmillio forintot
meghaladd érték kdzbeszerzési eljaras esetén az eljarasba stelalkkreditalt
k6zbeszerzési szaktanacsadot kell bevonni.

11.3. A kdzbeszerzési szakirek a birald bizottsdg munkajaba totidrevonasarol a

polgarmester dont.

12. A kbzbeszerzési tevékenység iranyitasaval, valimt a feladatok megszervezésével és
megvalositasaval kapcsolatos feladatok és hataskéro



12.1. A szervezet kbzbeszerzési tevékenysegeamiitasaert a jegyza felebs.
Feladata kulondsen:
12.1.1. Felugyeli a kbzbeszerzések teljes folyathatadszeresen ellérzi a
kozbeszerzési eljarasba bevont dolgozok és egyhé&yek tevékenységét
12.1.2. Azonnal koteles kivizsgéalni minden kdzbeazst zavaro korilményt és
minden olyan esetet, amely annak eredményét befallyatja
12.1.3. Jogkorében minden olyan intézkedést megtestze kdteles megtenni,
amely a kozbeszerzések lefolytatasanak jogsegeét és erkolcsi tisztasagat
biztositja
12.1.4. Rendelkezik a kozbeszerzésekkel kapcsdisitatatok beosztasardl, azt
a dolgozdék munkakori leirasaban rogziti
12.2. A szervezet kdzbeszerzési feladatainélkésizitése, szervezése és megvalositasa
a jegyd, vagy az altala megbizott kozbeszerzémad feladata és hatarkore. Ezen belll
feladata kulonosen:
12.2.1. Az eljarast meginditd felhivas és az adgészih kdzbeszerzési
dokumentumok ékészitése és jovahagyasa, intézkedeés a kozzékételr
12.2.2. Az allando és adott kdzbeszerzésnél éredteye kivant pénzigyi, jogi
koévetelmények meghatarozasa
12.2.3. A kozbeszerzési dokumentumokékébkzitésében kozreikddo
alkalmazottak, szakéitént megbizott személyek vagy gazdalkodd szerviezete
kivalasztasa, azok személyére javaslattétel
12.2.4. Folyamatosan vizsgalja, hogy a kozbeszekzggnzligyi fedezete
biztositott-e
12.2.5. Rendszeresen elten a teljesitések szeidésszdiségét, a szolgaltatas
és ellenszolgaltatas aranyat és dsszhangjat
12.2.6. Gondoskodik a kdzbeszerzésekkel kapcsaatomisztracios feladatok
ellatasardl
12.2.7. Gondoskodila kbzbeszerzési eljaras skszitésevel, lefolytatasaval

kapcsolatban keletkezett 6sszes irat dregsés|
12.2.8. Azonnal tajékoztatja a szervezet ugeet ha a feladatkdrébe tartozé

munkdjanak végzése soran szabdlytalansagot, vagnwegetik mMkodési
korének vonatkozasaban céldtkmséget tapasztal és a jogkor gyakorléjanal
intézkedés megtételét kezdemeényezi

12.2.9. A jelen szabalyzatban és a Kbt-ben megbedéir egyéb feladatok
végrehajtasa.

13. Kozbeszerzési szakéit

13.1. A kdzbeszerzési szakédz dnkormanyzatnal a kozbeszerzés kulcsfiguréja, a
azonos feladatokat lat el a kbzbeszerzési felallatokegbizott éladoval. A szabalyzat
a kdzbeszerzési szakefelelosségi korébe sorolhatja az alabbiakat:



13.1.1. A koOzbeszerzési eljaras inditdsahoz szekségtételek meglétének
ellerndrzése, a hianyossagok jelzése

13.1.2. Az eljarast megindit6 felhivas, hirdetméitigtve kétfordulos eljaras
esetén az ajanlati felhivas tervezetének elkészités

13.1.3. Akbzbeszerzési dokumentunjoki jellegi részeinek elkészitése, a
muszaki leiras késZijevel tortérd egyeztetése

13.1.4. Az 6sszeférhetetlenségi és titoktartasatkpzat mintajanak elkészitése
(amennyiben azt a szabéalyzat nem tartalmazza)

13.1.5. Az atvételi elismervény mintajanak elkiese

13.1.6.az adott kozbeszerzési eljaras fajtajanak megvidaazaz egyes eljarasi
cselekmények Utemezésének kialakitdsa, az alkdgnd€s/etelmények és az
ertékelési szempontok meghatarozasa a Kbt. altghatérozott keretek kozott;
13.1.7. Szikség esetén részvétel a helyszinmdsejgon/konzultacion

13.1.8. Az ajanlatteéik/részvételre jelentkék altal feltett jogi jelled
kérdésekre valaszadas, az egyeb kérdésekre adkdrzei elledrzése a Kbt.
eléirasainak tortéh megfelelés szempontjabol

13.1.9. Részvétel a nyilvanos bontasi eljarasoikssag esetén tanacsadas a
felmerdlt jogi jelledi kérdésekben

13.1.10. Felkérés alapjan részvétel a birdlo lagttmunkéjaban, tanacsadas az
alkalmatlanség, érvénytelenség, kizaras vonatkbzasdaeghozando déntéshez
13.1.11. Hianypdtlo, illetve felvilagositast kér levelek tartalmanak
meghatarozasa, elkészitése

13.1.12. Jegykonyv készitése a bontasrol (diktafon, magnofelyétagy
jegyzokonyvvezed altal keszitett anyag alapjan)

13.1.13. Az ajanlotok/részvételi jelentkezések keftEsésl készitett
jegyzokonyv atvizsgalasa a Kbt.@@fasainak valé6 megfelelés szempontjabol
13.1.14. Részvétel a nyilvanos eredményhirdetéslzgikség esetén tanacsadas
a felmerult jogi jelled kérdésekben

13.1.15. Jegyikonyv készitése az eredményhirdei€sr (diktafon,
magnofelvétel, vagy jegykonyvvezed altal készitett anyag alapjan)

13.1.16. A biralo bizottsag jegykonyve alapjan az ereménydsszegezés
elkészitése, megkildése az ajanlditeészére

13.1.17. Az eljaras eredméngeszolo tdjekoztatd elkészitése

13.1.18. A kozbeszerzési feladatokkal megbizottadsh altal szolgaltatott
adatok alapjan az d&detes tajékoztatd, az éves 0sszegezés és a tajkozt
szerinti szerédéskotésekil sz616 hirdetmények elkészitése

13.1.19. Részvétel a Kbzbeszerzési Bbiabttsag eitti eljarasokban

13.1.20. Felkérés alapjan a kozbeszerzési eljarsm@n masok altal készitett
anyagok véleményezése abbdl a szempontbdl, hodyraegfelelnek-e a Kbt.
eléirasainak.

14. A kbzbeszerzési eljarasok rendje

14.1. A kbzbeszerzési eljaras menete:



14.1.1. Kbzbeszerzési terv elkészitése/aktuabaala

14.1.2. Kbzbeszerzési szabélyzat attekintéseakkélasa

14.1.3. Biral6 bizottsag kijelolése

14.1.4 Kdzbeszerzési szakéfelkérése

14.1.5. Egyéb kiUisszakérd felkérése

14.1.6. Osszeférhetetlenségi nyilatkozat megtétele

14.1.7. Az eljarast megindité hirdetmény, vagy Il&ilan megkuldés
ajanlattételi felhivas elkészitése

14.1.8. A hirdetmény megklldése kozzétételre a Kozbrzési Hatosag
Hirdetményellefirzési Bosztalyanak

14.1.9. Adott esetben az ajanlattételi felhivagkiilése az ajanlattéknek
14.1.10. Adott esetben a Kdozbeszerzési Bliimbttsag tajékoztatasa (Kbt. 103.
8.)

14.1.11Kdzbeszerzési dokumentuniaszeallitasa

14.1.12. Hirdetmény esetén a Kdzbeszerzési Hatbzatkeszibizottsaganak
hianypotlasi felhivasaira valaszadas

14.1.13K0zbeszerzési dokumentuniekdelkezésre tartasa

14.1.14. Kiegészit tdjekoztatas biztositasa (adott helyszini bejaragy
konzultacié keretében)

14.1.15. Bontasi eljaras lebonyolitasa

14.1.16. Formai biralat lebonyolitasa

14.1.17. Ajanlatok hianypdétoltatadalvilagositas kérés, szamitasi hiba javitasa
14.1.18. Tartalmi biralat lebonyolitasa

14.1.19. Dontés az eljaras eredmédlyér

14.1.20. Eredményhirdetés

14.1.21. Szédéskotés az eljards nyertesével

15. Kiegészibé szabalyok:

15.1. Kiegészit tdjekoztatas/helyszini szemle/konzultacio:

15.1.1. A helyszini szemi@y a konzultaciorol az ajanlatkejegyzkonyvet
készit, amelye¢lektronikusan hozzaférli@e tesazagy valamennyi ajanlattév
részére megkulld - fuggetlendl attél, hogy az a dmhy szemlén, illetve a
konzultacidn részt vett-e vagy sem — a Kbt. aligrehataridn beltl Kbt. 56.8
(2) bekezdégeA jegyzokonyv tartalmazza:

15.1.1.1. A beszerzés megnevezéset

15.1.1.2. A konzultacio (helyszini szemle) heBgidejét

15.1.1.3. A jelenlébket (jelenléti iv, név, beosztas és szervezet

megjeldlésével)

15.1.1.4. A felmertilt és megvalaszolt kérdéseket

15.1.1.5. Egyéb kérdéseket
15.1.2. Az ajanlatkéra helyszinen feltett kérdésekre széban nem, dsddgu
irasban valaszol, amennyiben a feltett kérdésekeaj@nlattedk irasban is
eljuttatjak az ajanlatkéhtz, vagy irasban rogzitik, ennek formaja lehet a



jegyzokonyv is, amennyiben azt valamennyi a helyszined Eanlatte¥ és
ajanlatkéé alairja. A helyszini szeml@r és a konzultaciorél készilt
jegyzokényv nem maodosithatja, csak értelmezheti, illeliegészitheti az
ajanlati felhivasban és a dokumentacidban leirtakat
15.2. Az ajanlatok atvétele:
15.2.1. Személyes kézbesités esetén az atvesshieziriénnyel torténik.
Az atvételi elismervényt csatolni kell a beérkezgdinlathoz.
15.2.2. A nem ép csomagolasu, vagy a nem zartagdrdrvénytelenné
kell nyilvanitani, mert az nem felel meg a Kbt. as ajanlati felhivas
feltételeinek.
15.2.3. A kozbeszerzést ellatdoationak, vagy a jegymek Kkell
gondoskodnia a beérkezett ajanlatok bontasi haigridortérd
biztonsagos, zart tarolasarél.
15.2.4. A bontésrdl felvett jegykdnyv tartalmazza:
15.2.4.1. Az ajanlatkér nevét és cimét, a kozbeszerzés
megnevezesét
15.2.4.2. A bontas helyét és idejét
15.2.4.3. A bontason résztédwnevet es midseget

15.2.4.4ajanlatkéw valasztasa szerint a szédes teljesitéséhez
rendelkezésre all6 anyagi fedezetet [Kbt. 68.§6Kezdése]
15.2.4.5. A beérkezett ajanlatok szamat, utalvaearkezeés

idépontjara (van-e késve benyuijtott ajanlat)
15.2.4.6. Az ajanlati adatlapon (felolvasolapgdrepd adatokat
15.3. Az ajanlatok értékelése

15.3.1. A birdloé bizottsag végzi az ajanlat értégét a pontszamok
kiosztasaval, a Kbt. idevonatkozo szabalyainak maks betartasaval.
Az értékelésbe kutsszakerdk is bevonhatdk a biralo bizottsag elndke
altal.
15.3.2. Az értékelés dis szakaszaban formai szempontbdl Kkell
megvizsgalni az ajanlatokadz alkalmassagi kovetelmények, a kizaro
okok és a 82. § (5) bekezdése szerinti kritériuatidetes ellefrzését
kell elvégezni.A birald bizottsdg dontése alapjan a kozbeszerzési
feladatokkal megbizott &hdo, vagy a kozbeszerzési szakérs
elvégezheti a formai ellénzést, és a hianypotlast. A formai érvényesség
megallapitasa azonban a biralo bizottsag joga edez@ttsége.

15.3.3. A formai biralatot kovéen az érvényes ajanlatokat érdemben is
ertékelni kell a megadott ertékelési szempontokirsize

15.3.4. A biralébizottsag az értékelési szempontokra fegyehel
legkedvedbbnek tekinthét ajanlattevit 6t munkanapos hatarid
tiizésével koteles felhivni a kizar6 okok, az alkaddgiskovetelmeények,
valamint - adott esetben — a Kbt. 82. § (5) bekszdzerinti objektiv
kritériumok tekintetében az eljarast meginditdé ffgdsban efirt
igazolasok benyujtasara.

15.3.5. Az értékelés befejeztével a birald bizgtisélokolassal ellatott
javaslatot tesz az ajanlatkéfrelé, melyben az eljaras eredmeényessége



esetén megnevezi a nyertes ajanlétteazemélyét, illetve az eljaras
eredménytelenségére tesz javaslatot.

15.3.6. Amennyiben az elbiralds eredményekénts katagy tobb
ajanlattey is azonos pontszammal végzett, a sorrendet a tpgabb
sulyszamu pontozasi részszempont szerint kell &baiin

15.3.7. A biral6 bizottsag jeg§kdnyvet vesz fel, melyhez az elbiralasrol
készllt tablazatot is csatolja. A je@kdnyvben a birald bizottsag
javaslatot tesz a nyertes személyére az eljardsnémyessege esetén.
15.3.6. A dontest a polgarmester hozza meg. A ddete meg kell

eléznie az eredmény kihirdetését.

16. Zar6 rendelkezések

16.1. Szervezetink kozbeszerzését egzemelyek és szervezetek kotelesek a
vonatkozo jogszabalyok és a jelen szabalyzZdtadait attanulmanyozni, értelmezni és
az azokban foglaltak szerint@tk elvarhaté legnagyobb gondosséaggal eljarni.

16.2. A kbzbeszerzési folyamatban résztévezemélyek — amennyiben megitélésik
szerint szikségessé valik a jelen szabalyzat kiégée, vagy modositasa — indokolt
észrevételeikkel, illetve konkrét javaslataikkatdések azt kezdeményezni.

16.3. Jelen szabalyzat képvisébstileti jovahagyast kouvetelss munkanapon [ép
hatalyba. Rendelkezéseit csak a hatalybalépéséitdeiv felmertlt kdzbeszerzések
esetében kell alkalmazni. A jelen szabalyzat hb&#Bpésével egyidédpg a kordbban

ervényben volt szabalyzat hatalyat veszti.

Ndétincs, 2016. ...............

Jelen Kozbeszerzési Szabalyzatottihcs Kozség Onkormanyzat Képviédestiilete
ceeneenen... /2016, (...l ) szamu hatarozataval 2016................ apjan hagyta jova,
mellyel egyidefileg a ... szama hatérozattal jovahagyott kdzbeszeszabalyzat hatalyat
veszti

dr. Cséaszar Karolyné Acsay Akos
jegyd polgarmester



